[image: image1.jpg]


[image: image1.jpg]



	

	Vejledning i at gennemføre spørgeskemaundersøgelse


Denne vejledning indeholder en beskrivelse af hvordan I gennemfører en eller flere perspektiverende spørgeskemaundersøgelser i forbindelse med skolens selvevalueringsforløb for bedre udbytte af it i skolen.

Formålet med spørgeskemaundersøgelserne er at give deltagerne i selvevalueringen mulighed for at perspektivere diskussionerne i gruppen. Spørgeskemaerne er udarbejdet så de giver information som er relevant i forhold til de spørgsmål som I skal arbejde med i selvevalueringsforløbet. 

EVA har udarbejdet tre spørgeskemaer til selvevalueringen som uddeles til følgende grupper:

· Elever 

· Lærere på skolen

· Forældre.

For at gøre det så let som muligt for jer at gennemføre spørgeskemaundersøgelserne er de meget korte (en A4 side trykt på begge sider). 

Sådan gennemfører I spørgeskemaundersøgelsen:

1 Print spørgeskemaer til de relevante målgrupper (elever, lærere og/ eller forældre)

2 Udlever spørgeskemaerne
3 Bed dem om at udfylde skemaet. Det burde ikke tage mere end 5 minutter.

4 Saml spørgeskemaerne ind.
5 Tæl selv svarene sammen. 
6 Indtast resultaterne i det fremsendte regneark. Der vil automatisk blive genereret diagrammer med oversigt over fordelingen af svarene.

7 Anvend resultaterne til at perspektivere jeres erfaringer og diskussioner i gruppen. I er IKKE forpligtet til at afrapportere resultaterne i jeres selvevalueringsrapport.

EVA anbefaler at I gennemfører spørgeskemaundersøgelserne inden I går i gang med selvevalueringen så I har resultaterne som input til diskussionerne. 

Særligt for spørgeskemaundersøgelsen blandt eleverne

Spørgeskemaet kan anvendes til elever fra 4. klasse og ældre. EVA anbefaler at spørgeskemaundersøgelsen gennemføres på et spor (fx alle A- eller B-klasser) fra 4. klasse og opefter. 

Særligt for spørgeskemaundersøgelsen blandt lærerne

Spørgeskemaundersøgelsen bør gennemføres blandt ALLE lærere på skolen. I kan fx udlevere skemaerne til et møde hvor alle lærere deltager. 

Særligt for spørgeskemaundersøgelsen blandt forældrene

Spørgeskemaundersøgelsen bør gennemføres blandt et repræsentativt og tilfældigt udvalg af forældre. Det kan fx være forældrene til de børn som også selv har udfyldt spørgeskemaet (fx alle A- eller B-klasser).

EVA anbefaler at spørgeskemaet gives til eleverne, som tager det med hjem og får det udfyldt og afleverer det igen til lærerne. 
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